EET - Elektronicka evidence trzeb

Priprava EET

Pfed pouzivanim EET v programu je potfeba nejprve zazadat o pfistupové udaje. Bud na finan¢nim uradu, nebo
na portalu zde je to volba ,Zadost o autentizaéni Gidaje do EET“. Dostanete dva Udaje, uZivatelské jméno a
jednorazové heslo.
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DANOVY PORTAL

Dnes je 2622017

Dafiovy porta 0 komunikaci s finanéni spravou a k ziskavani informaci z dafiovéno fizeni. Jeho funkce sou vysvétieny v dokumentaci
Vage postiehy a kusenosti s EET nam miizete posiat na e-mail getinfo@1s micrcz

Pro poplatniky

ZADOST O AUTENTIZACNI UDAJE DO EET

Elektronicky formuldf pro vytvofeni 24dosti o autentizaéni daje do EET.

SPRAVA UDAJU EVIDENCE TRZEB &~

Evidence provozoven a sprava cerifikatl pro evidovani trzeb. Sprava uzZivateld a prehledy idaji
evidovanych tréeb.

Pro vefejnost

OVERENi UCTENKY

Ovafeni, 2da Gétenka byla u Finanéni spravy zaevidovéna
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Po obdrzZeni udaju se na stejné strance prihlaste volbou ,,Sprava udajl evidence trzeb”. Zadejte tedy jméno a
jednorazové heslo a potvrdte volbu, Ze nejste robot. Pokud probéhne pfihlaseni spravné, tak budete vyzvani
k opétovnému zadani dodaného heslo a k zadani hesla nového. Pokud vse probéhne v poradku, dostanete se
pfimo do aplikace.

V aplikaci za¢néte volbou certifikatu. Ten je potfeba vygenerovat a stahnout. MzZete to udélat pfimo
v prohlizedi. Proklikejte pfislusné volby a zadejte heslo vZdy, kdyZ to bude aplikace vyzadovat. UloZeny soubor
nasledné presunte do slozky MAXim. Tento soubor musi byt na kazdém pocitaci, kde se bude EET odesilat!

Dale v aplikaci zaloZte provozovnu, pfipadné vice provozoven. Zadejte nazev, typ a adresu. Po uloZeni bude mit
provozovna pridéleno Cislo. To je dilezité dale pro MAXim (viz. nize).

Pro nastaveni je to v aplikaci vSe. Pozdéji zde budou vidét poslané doklady a se¢tené Udaje pod volbami
,Trzby”, resp. ,Soucty”. Aplikace funguje s dennim zpoZdénim, takZze doklad bude v aplikaci vidét nasledujici
den od odeslani.

Obecné kK EET v MAXim

U doklad® prodejky, vydané faktury a pfrijmového pokladniho dokladu je nové zobrazena kolonka pro stav EET.
Poznate ji podle tlacitka s ikonkou ,,I“ vpravo. Pokud je kolonka prazdna, tak nespada do EET. To jsou napriklad
starsi doklady pfed terminem spusténi EET. Pokud se doklad zaloZi, ale jesté neodesle, je oznacen ,,EET: K
odeslani”. Po Uspésném odeslani tam je ,,EET: Odeslano” modrou barvou, jinak ,,EET: Chyba“ barvou cervenou.
Ve specifickych pripadech je moznd i hodnota ,EET: Externé®, to je zejména pro Eshopy, které odesilaji EET
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pfimo a zde by se to odesilalo duplicitné. U polozky, po stisknuti tla¢itka, uvidite Gdaje EET a pribéh odeslani,
pfipadné chyby.

Vzhledem k tomu, Ze vSechny tisky mohou byt uZivatelsky upraveny, tak je nemizeme jednoduse pfehrat
nasimi zménénymi soubory. Nicméné v tisku polozky jsou a da se tak vse upravit, nebo s Upravou pomUzZeme,
staci nas kontaktovat.

Odeslané doklady na EET jiz nejde ménit a mazat, proto odesilejte EET aZ po zkontrolovani. Zjednodusite si tim
praci a nebudete muset vystavovat tolik dobropisu.

Zejména ze zacdtku sledujte, zda se vSe spravné odesila a tiskne. Na konci mésice také provedte kontrolu
s webovou aplikaci, zda se ¢astky shoduiji.

Nezapomerite na dalsi povinnosti, které Vam uklada zakon, jako napfiklad informacni ceduli, Ze zpracovavate
EET. Dobré informace jsou k tomu pfimo na portalu ministerstva financi www.etrzby.cz , kde jsou i ¢asté otazky
a odpovédi.

Nastaveni EET MAXim

Pro nastaveni potfebujete bezpecnostni certifikat, heslo a ID provozoven z predchozi kapitoly.

Zakladni nastaveni EET se provadi v modulu uzivatelé. V knize ,,Firma“ je k tomu ve stromové nabidce polozka
,Nastaveni EET“. Nejprve zatrhnéte pouZivani EET a vyberte datum, od kterého se budou doklady odesilat. Dale
jesté nepokracujte a uloZte nastaveni. Po uloZeni miZete pridat jeden nebo vice profilli EET. Ty slouZi pro
nastaveni jednotlivych prodejen a pro nastaveni finan¢ni pokladny. Pokud prodejny nepouzivate, zaloZte pouze
jeden profil.
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Spolehlivy platce DPH Nastavte profily pro kaZdé prodejni misto (komunikaéni zafizeni) s viastnim autorizagnim certifikatem.
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“- Objednéviky £ Zkratka profilu  Nazev profulu Cislo provozovny Oznaceni zafizeni
Skupiny KASA1 Kasa Rychnov 11 KasaRK

[ Ceny KAsA2 Kasa Hradec 21 KasaHK

o Slevy

Hastaveni montiie » POKL Pokladna firma 3 Pokladna

Hastaveni MAXim

[¥ Do "Oznaceni zafizeni” vkiadat kod uZivatele

EET - Hastaveni moduld

Prednastaveny komunikaéni profil pro VF, POKL, TP a PROD: |POKL j
* Nastaveni EET profilu pro jednotlivé prodejny je v moZnostech kaZdé prodeiny.
[¥ uVydanych faktur odesilat EET po dhradé pokladnou

v uVydanjch faktur odesiat EET po tisku faklury (nepouZiveite, pokud mate Easteéné Ghrady v holovosti)
I uVydanych faktur odesilat EET po tisku pokladniho dokladu (nepouZivejte, pokud mate Eastecné Ghrady v hotovosti)
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Po stisku pridani nového profilu se zobrazi dialog, ve kterém vyplite zkratku a nazev profilu. To je jen pro
zobrazeni v MAXim a tyto Udaje se neodesilaji. Dale vyplrite ,Cislo provozovny*, to je z té webové aplikace.
Prvni provozovna byva zpravidla ,11“. Vyplrite ,Oznaceni zafizeni“, ve kterém bude libovolny nazev pfistroje /
pocitace (apod.). V prodejnach se tam bézné zadavaji nazvy kas, u ostatnich (pokladna, fakturace) se uvadi
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napf. PC1. V hodnoté ale nesméji byt Ceské znaky a jiné specialni znaky. Tuto volbu je vhodné kombinovat

s prepinacem ,,Do Oznaceni zafizeni vkladat kdd uZivatele”. Tim se za zadané oznaceni vloZi jesté podtrzitko
s kddem prihlaseného uzivatele, ktery doklad odeslal. Bude tam potom napf. ,KasaRK_PRO". Je to i pro lepsi
vybér ve webové aplikaci, kde tento Gdaj bude vidét, a Vy budete vidét, kdo doklad poslal.

Mastavenr komunikacniho prefilu .. x

Komunikaéni profil
Fkratka

KASAT

Nazewv

|Kasa Rychnov

Cislo provozovny  Oznadeni zafizeni
1 KasaRK

Autorizaéni certifikat (musi byt v zakladni sloZce MAXIM)
|EET_cm_Playgruund_czunnuum9.p12 J

Autorizaéni heslo

-

[~ Testovaci rezim

™ ZijednoduZeny reZim

B Storno B Pokraovat

Jesté je potreba vybrat certifikat (soubor p12), ktery musi byt ve sloZzce ,,c:\MAXim“ na kazdém pocitaci. Dale ve
sloZzce MAXim musi byt i Sablona ,,c:\MAXim\ Template\Export_EET\vstup.xml“. Také musi byt na kazdém
pocitaci. Stahnout si ji mdzZete z http://www.mjsoft.cz/soubory-ke-stazeni .

V dialogu zbyva zadat heslo pro vybrany certifikat. Také muizete vybrat volbu , Testovaci rezim“. Program
potom doklady posila jen pro ovéfeni a na MF se neukladji (neeviduji). Jen pfijde potvrzeni, zda komunikace
probéhne. Pro ostry provoz volbu odstrante. Dialog uzavrete tlacitkem , Pokracovat” a uloZte nastaveni.
Zalozte takto vSechny své profily

Dalsi volbou je jiz zminéné vlozeni kédu uZivatele. Doporucujeme nechat zatrZeno. Dalsi volby ,nastaveni
moduld”, tam vyberte profil pro VF a pokladnu. Pro prodejny se profil vybira pfimo v prodejné v moZnostech. U
VF, vzhledem k riznému pouzivani, jsou volby pro odeslani EET. MUZete si vybrat, zda se EET z faktury
hotovostni odesle pfi Uhradé pokladnou, pfi tisku faktury, nebo pfi tisku pokladniho dokladu. Pokud mate jednu
z voleb zatrZenu a doklad je oznacen ,,EET: K odeslani“, tedy spada do EET, tak program zobrazi hlasku

s dotazem k odeslani. Vzhledem k tomu, Ze odeslany doklad jiz nelze ménit a mazat, tak se doklad neodesila
automaticky hned, ale aZ po odsouhlaseni uzivatelem.

Prodejna

V prodejné se mlze nastavit v moznostech pro kaZzdou prodejnu vlastni profil. U vice kas je to pfimo povinné.

Tento modul je z pohledu odesilani nejjednodussi a probiha automaticky. Po dokonceni prodeje se udaje
automaticky odesilaji, aby mohly byt vytistény na paragonu. V béZném provozu pfi spravném nastaveni to
obsluha ani nezaznamena. Pouze v pfipadé chyby komunikace by program zobrazil hlasku s chybou. Takovy
doklad se presto uloZi a vytiskne, ale misto FIK kddu bude obsahovat PKP kéd.

EET se odesila i pro prodejky na fakturu, které jsou placeny hotovostné, nebo elektronicky.

Pokud se nékteré doklady nepodafi odeslat, zlistavaji odeslany s chybou a je mozné je vybrat (F4). Také pfi
otevieni prodejny a pfi denni uzavérce dojde k ovéreni, zda tam takovéto chybné doklady nejsou a program je
nabidne odeslat znovu.
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Pokladna

Z pokladny se odesilaji pouze pfijmové doklady a to danové, nebo uhrady VF. Vzhledem k tomu, Ze doklad po
odeslani neni mozné upravovat a mazat, tak se neodesle hned po uloZeni, ale program zobrazi dotaz pfi tisku
pokladniho dokladu. Pokud se dotaz odsouhlasi, tak se zkusi odeslat na EET. V opacném pripadu bude stale
oznacen ,,EET: K odeslani”.

Fakturace

EET se vztahuje na vydané faktury hotovostni a placené elektronicky. V ¢iselniku zpGsobu uhrad je u kazdého
zpUsobu zatrzitko ,,Posilat EET“. Podle toho program rozhoduje, zda doklad oznacit ,,K odeslani“.

\+] Zpusohy dhrady ... *

Seznam polofek  Uprava poloZky  Nova poloZka
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Posilat EET v B Storno

Pokud tedy doklad spada do EET, tak pfi Ghradé pokladnou (ve skladech, ve fakturaci) program nabidne
odeslani udaju (také v zavislosti na nastaveni viz vySe). Kdo nepouziva pokladnu, tak si miZe nastavit odeslani
po tisku faktury, nebo pokladniho dokladu.



